Zubehor-Karten/Zubehor-Tafel — Anleitung fiir Word® fiir Mac®/Windows®

Eigene Produkte mit MetaSearch einfiigen

Mac: Zum Anpassen ein Symbol ohne Rahmen aus dem MetaSearch Fenster Uber eins der (grauen) Platzhalter-Bilder im Word-Layout ziehen, bis
es dort an Stelle der grauen Flache zu sehen ist, dann die Maus loslassen. Das Bild springt nun automatisch in der richtigen GréBe in das Feld.
Windows: Zum Anpassen ein (graues) Platzhalterbild anklicken, Uiber die Lschtaste entfernen, der Kursor blinkt nun an Stelle des Bildes. Jetzt ein
Symbol ohne Rahmen aus dem MetaSearch Fenster auf den Kursor im Word-Dokument ziehen und loslassen. Das Bild springt nun automatisch in
der richtigen GréBe in das Feld.

Es gibt in Word immer verschiedene Wege, Bilder einzufligen, zum Teil unterscheiden sie sich von Version zu Version. Die Beschreibungen fiihren Beispiele an.

Verwendete Schrift

In dieser Datei wird fur die Produktnamen und Zahlen die kostenlos zu ladende, qualitativ sehr hochwertige Schrift ABeeZee verwendet:
https://www.google.com/fonts/specimen/ABeeZee

Wenn Sie diese Schrift nicht installiert haben, bevor Sie diese Word-Datei 6ffnen, ersetzt Ihr Computer die Schrift, das Aussehen andert sich und
es kdnnen Layout-Verschiebungen auftreten.

Doppelt ausdrucken

Die beiden Vorlagen doppelt ausdrucken, eine zu Klett-Karten verarbeiten, die andere ebenfalls mit Klett versehen als Tafel zum Aufbewahren der
Klettkarten verwenden. Die eingedruckten Bilder auf der Tafel werden zwar teilweise von den Klettpunkten abgedeckt, ermédglichen aber dennoch
die immer gleiche Zuordnung der Karten, so dass die Orientierung beim Aussuchen der Karten fir die Einkaufsliste leichter fallt.

Tipp

Die Daumen-hoch-Karten werden hinter das erfolgreich in den Einkaufswagen gelegte Produkt geklettet. Ist ein Produkt
gerade ausverkauft, kann die Karte gedreht geklettet werden, so dass der Daumen nach unten zeigt. Es ist aber auch (
mdglich, ausverkaufte Produkte offen zu lassen (Nachteil: keine visuelle Unterscheidung zwischen ,,ausverkauft” und

»noch nicht abgearbeitet”) oder aber wie Produkte zu behandeln, die verflgbar sind, nach dem Prinzip, diese

Listenposition ist abgearbeitet (manche Nutzer kdnnte das jedoch verwirren). Passen Sie die Methode dem Nutzer an! Gekauft! Ausverkauft!

Mac ist eine Marke der Apple Inc., die in den USA und weiteren Landern eingetragen ist.

Windows und Word sind Marken von Microsoft Corporation, die in den USA und weiteren L&ndern eingetragen sind. 2018 Hallbauer/Kitzinger © www.metacom-symbole.de

Alternativ kdnnen Sie die Daumen-hoch-Symbole auch durch Hakchen ersetzen,
sie lassen sich nach dem gleichen Prinzip wie die Produkte aus MetaSearch einfligen. \/




